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INTRODUCCION

Este manual tiene como objetivo proporcionar una herramienta para
representar y explicar los elementos méas importantes para el uso del sistema.
El sistema producto a que contiene cbédigo JavaScript y ajax, el havegador de
Windows no puede cargar todas las pantallas del sistema por lo que le
aconsejamos que utilice el navegador Mozilla en cualquiera de sus versiones. A
continuacion se les explicara una serie de pasos y aclaraciones para trabajar

con el sistema:

1-¢Como Registrarse?

El usuario primero que nada debe abrir el explorador, como habiamos
dicho anteriormente preferentemente el Mozilla. Escribe la direccion del

sitio http://sxgray/base en el explorador.

?) .:Empresa Empleadora del Niquel : : Configuracién : : Iniciar Sesion - Mozilla Firefox
Archivo  Editar  VYer Higtorill Marcadores Herramientas  Ayyda
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1. Paso 1: el usuario debe seleccionar en el menu configuracion la opcion de
iniciar sesion.
Paso 2: aqui debe introducir el nimero de la chapa.

3. Paso 3: en caso de entrar al sitio por primera vez su contrasefia estara en
blanco, una vez dentro del sistema puede dirigirse a la menu configuracion

y elegir la opcion Cambiar Contrasefia.

4. Paso 4: haga clic en el boton Entrar para ingresar al sistema.

5. Paso 5: en caso de que la chapa o la contrasefia hayan sido incorrectas se

les mostrard un mensaje.

Nota:
Puede ser que no esté registrado en el sistema, en ese caso, debe dirigirse al
Administrador del Sistema, para ser registrado y asi poder acceder al mismo.

Una vez dentro del sistema se vera la mend de Compras que es del uso
general de todos los usuarios de la “UEB” Compras solo con algunas
restricciones en dependencia de su tipo.

Los especialistas en gestion comercial son los encargados de configurar todas

las opciones que se encuentran en la menu Compras:

» Contratos.

v Insertar contrato.
Agregar suplemento.
Insertar factura.
Asignar responsable.

Estado de ejecucion.

NN NN

Listar y actualizar facturas.
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» Reqgistro Central.
v" Registrar contrato.

v' Registrar proveedor.

Mostrar Contratos.
Mostrar proveedores.

Mostrar responsables.

YV V VYV V

Documentos.

2 - ;Como insertar un contrato?

Los especialistas en gestion comercial son los encargados de insertar un nuevo

contrato que haya sido aprobado para su ejecucion.

2) .:Empresa Empleadora del Niquel : : Compras : : Contratos - Mozilla Firefox
Archivo  Editar  Yer Historill Marcadores Herramientas Ayyda

@ - c A Y G http:/flocahost fbase/modulosi fcontratos.php -| | W= avqtitectuaenlmscapasw,’
.:Empresa Empleador... (8 Con Clase - Cursos en... | '] Directorio MINBAS - M...

@D - VI ¢ B eimndo- [ ascon~ {5 YouTube [ Facebook+ () egos - [E) Expansén - fedasc- @, opoones - [ -
.:Emprm&np‘eadonddniqnel::c...! *- -

(J
r ) EMPLENI
. EMPLEADORA DEL NIQUEL
T e e ey g e P

Datos de los Contratos A& Contratos u

[ Insertar Contrato | [ Agregar Suplemento | [ Insertar Factura | [ Asignar Responsable | [ Estado de Ejecucion | Listary

Registro Central

Mostrar Proveedores

Mostrar Responsables

Documentos

& Empresa Empleadora del Niquel *024)602368  EContactar
hitp:{flocalhost/b. php “'ﬁa

1. Paso 1: seleccionar en el menu Compras la opcion Contratos.
2. Paso 2: para insertar un nuevo contrato haga clic en la opcion Insertar

Contrato.
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Datos de los Contratos

Insertar Contrato

No. Contrato: gp
Fecha de Aprobacion:
Tipo de Contrato: g v _ﬁ ﬂ
Proveedor: v
Contratade CUC: 1,000,000.00
Contratado CUP: 17 000,000.00 N
[ Insertar Contrato | \

Vigencia:

& Empresa Empleadora del Niguel M(024) 60 2368 wiContactar
Terminado &

Paso 3: introduzca el nimero del contrato.
Paso 4: seleccione la fecha de aprobacion.
Paso 5: seleccione el tipo de contrato.

a. En caso de que no exista el tipo de contrato puede agregarlo
haciendo clic en el icono insertar tipo de contrato situado al lado del
campo tipo de contrato

6. Paso 6: seleccione la vigencia del contrato.
b. En caso de que no exista la vigencia puede agregarla haciendo clic
en el icono insertar vigencia situado al lado del campo vigencia

7. Paso 7: seleccione el proveedor.

8. Paso 8: introduzca el valor contratado “CUP”.

9. Paso 9: introduzca el valor contratado “CUC”.

10.Paso 10: pulse el boton Insertar Contrato para adicionarlo al sistema.

11.Paso 11: pulse el icono volver, situado al lado del boton insertar contrato Si

desea regresar a la interfaz principal de la opcion contratos.
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Nota: los pasos 8 y 9 son opcionales en cierto modo pues existen proveedores
gue operan con una sola moneda, por tanto puede presentarse la situacion de
que al registrar un contrato solamente sea necesario introducir uno de estos

valores en el formulario.

3 - ¢Coémo agregar suplemento a un contrato?

Cuando dentro de un contrato se quiere realizar una compra se debe hacer un

suplemento para adicionarlo al mismo. Los especialistas en gestién comercial

son los encargados de agregar el suplemento a un contrato

?) .:Empresa Empleadora del Niquel : : Compras : : Contratos - Mozilla Firefox
Archivo  Editar Yer Hitoriadl Marcadores Herramienkas Ayuda

@ » C X a QB repifocshostbase moduosi fconkratos.php 7 = W= arquitectura en tres capas vi

.:Empresa Empleador... (8) Con Clase - Cursos en... | ] Directorio MINBAS - M.

@ [ Il ¢+ W e~ 6 sscom- {5 voutube (B3 Focebook [) dosgos - (] Expunsién+ s sc- @, opoones - [ -

[Z) s&mpresa Empleadora del Niquel : : C... | - Ve
JEMPLENI

() EmPLEN!

T e ey ey
Datos de los Contratos g Contratos

[ Insertar Contrato | [ Agregar Suplemento | [ Insertar Factura | [ Asignar Responsable | [ Estado de Ejecucion ]| Listar y

Registro Central
Mostrar Contratos

Mostrar Proveedores

Mostrar Responsables

Documentos

"J ———— Empresa Empleadora del Niguel M (024) 60 2368 -dContgclg_r
e e @

1. Paso 1: seleccionar en el menu Compras la opcion Contratos.
2. Paso 2: para agregar un suplemento a un contrato haga clic en la opcién

Agregar Suplemento.
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2) .:Empresa Empleadora del Niguel : : Compras : : Contratos - Mozilla Firefox
Archivo  Editar  Yer Higtorial Marcadores Herramientas  Ayuda

@ - C a7 i hnn-lnnr‘ {basajmods omprasfc php# 7 = W = arquiectura en tres capas ve
.:Empresa Empleador... (8) Con Clase - Cursosen... | '] Directorio MINBAS - M...
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,imoreuimpleadwnddm»el::(...l - %

(J
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. EMPLEADORA DEL NIQUEL
e e e e e

Tusee 22 Datos de los Contratos
[ Insertar Contrato | [ Agregar Suplementol | | Insertar Factura | [ Asignar Responsable | [ Estado de Ejecucion ]| Listar y Actualizar Facturas |

Agregar Suplemento

S »
No, Contrato: o v
Vigencia: v »

Fecha:

CUC:1,000,000.00

CUP:[1,000,000.00 N
N

o

& Empresa Empleadora del Niquel #{024) 60 2368 {Cun!\a‘garrﬁ
Terminado (%]

Paso 3: introduzca el nimero del suplemento.

Paso 4: seleccione el contrato al cual desea agregarle el suplemento.
Paso 5: seleccione la vigencia del contrato.

Paso 6: seleccione la fecha.

Paso 7: introduzca el valor del suplemento “CUP”.

Paso 8: introduzca el valor del suplemento “CUP”.

© ® N o AW

Paso 9: pulse el boton Agregar Suplemento para agregar el suplemento al
contrato.
10.Paso 10: pulse el icono volver, situado al lado del boton agregar suplemento

si desea regresar a la interfaz principal de la opcion contratos.

Nota: al igual que en los contratos los pasos 7 y 8 son opcionales dependiendo
del tipo de moneda con la que opere el proveedor.
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4 - ;CoOmo insertar una factura?

Cuando se comienza a ejecutar la compra de un contrato el pago se realiza a
través de facturas, los especialistas en gestion comercial son los encargados

de insertar el importe de las facturas de los contratos.

?) .:Empresa Empleadora del Niquel : : Compras : : Contratos - Mozilla Firefox
Archivo  EdRar  Ver Historlll Marcadores Herramientas Ayuda

@ > C X @ W B npifocahostbase moduos) fconteatos.php 7 = W arquitectura en tres capas vt )
.Empresa Empleador... (8) Con Clase - Cursos en... | ] Directorio MINBAS - M..

@D |Q - ¢ v@t[-ﬂm~ [as) as.com + {55 YouTube [3 Facebook + [Z) Juegos - [[) Expansién + Feg ABC - °¢°DW‘QS'=’
[] :Empresa Empleadora del Niquel :: C... |+ 5

(J
r JEMPLENI
. EMPLEADORA DEL NIQUEL
ey g g T

Datos de los Contratos
[ Insertar Contrato | [ Agregar Suplemento || Insertar Factura | [ Asignar Responsable | [ Estado de Ejecucion ]| Listar y

Registro Central
Mostrar Contratos

Mostrar Proveedores

Mostrar Responsables

Documentos

ij Empresa Empleadora del Niguel M (024) 60 2368 ﬁﬂll&cjg{

(:,'g

,
:
Z

1. Paso 1: seleccionar en el ment Compras la opcién Contratos.
2. Paso 2: para insertar el importe de un factura haga clic en la opcioén Insertar

Factura.
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?) .:Empresa Empleadora del Niguel : : Hidden : : facturas - Mozilla Firefox

Archivo  Edtar Yer Hgtorial Marcadores Herramientas  Ayuda

@ ~rC X oW hitp:jflocahostfbase/moduk if .php .7~ W arquitectura entres capas v )
.:Empresa Empleador... (8) Con Clase - Crsos en... | ] Directorio MINBAS - M..

@ Q- VI ¢ Remndo- 6 sscon- & voutube B Focebook - ([ Jvegos - [E) Epansibn - fedaec-  ®, opoones - [ -

[Z) :Empresa Empleadora del Niquel : :H... | =

(J
r JEMPLENI
. EMPLEADORA DEL NIQUEL
e e e e S e e

Insertar Factura p
No. Contrato[17/2010 A
No., Factura:
Fecha: 4
Importe CUC: 1 000,000.00
Importe CUP:11,000,000.00 w

m,\ﬂ

f‘:’ Empresa Empleadora del Niguel M(024) 60 2368 ﬁConlaclar
Terminado @

Paso 3: seleccione el contrato al cual se va a facturar.

Paso 4: introduzca el nimero de la factura.

3
4
5. Paso 5: seleccione la fecha en la que se recibe la factura de pago.
6. Paso 6: introduzca el valor del importe “CUP”.
7. Paso 7: introduzca el valor del importe “CUC”.
8. Paso 8: pulse el botdn Insertar Factura para insertar el importe de la
factura.
9. Paso 9: pulse el icono volver, situado al lado del botén insertar factura si

desea regresar a la interfaz principal de la opcion contratos.

10
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5-¢Como asignar un responsable?

?) .:Empresa Empleadora del Niguel : : Compras : : Contratos - Mozilla Firefox
Archivo EdRar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

6 - @ X 4 G (B vewiocabosbsseimodos! 3 7 ~| W = arqutectura entres capas v J-
.:Empresa Empleador... (8) Con Clase - Cursos en... | ] Directorio MINBAS - M.

D [a- . VI ¢ B emndo- (@8] sscon- @ vourube [ Facebook - () degos - [E) Expansién - fegaec- @, opoones - [ -
::Enwrm&mleadwadel&md::(...' + | =

(J
r JEMPLENI
. EMPLEADORA DEL NIGUEL
T e ey ey g

Datos de los Col
[ Insertar Contrato || Agregar Suplemento || Insertar Factwra | [ Asignar Responsable | | Estado de Ejecucion ]| Listar y

Registro Central
Mostrar Contratos

Mostrar Proveedores

Mostrar Responsables

Documentos

"‘4’ Empresa Empleadora del Niguel M(024) 60 2368 AConlacl_av_
IOy ) o 3 *

1. Paso 1: seleccionar en el ment Compras la opcién Contratos.
2. Paso 2: para asignar un responsable de contrato haga clic en la opcién

Asignar Responsable.

11
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Archivo

o

.:Empresa Empleador... (8) Con Clase - Cursos en... | | Drectorio MINBAS - M...

Edkar Ver Higtorisl Marcadores Hemamientas Ayuda
+C X @ ‘ & tepiim fo dulosf pho# 7 = W = arquitectura en tres capas vt )

@IQ. vm'{'amm- [as) as.com + (¥ YouTube [J Facebook + [) Juegos - [E] Expansin + Fe3 ABC - Q'W'u'
mamkmudm::c...] o =
(J
J EMPLENI
. EMPLEADORA DEL NIQUEL
I e e e T e e I

Datos de los Contratos

Asignar Responsable
Nombre: v/
No. Contrato:| v/ w
Asignar Responsable | 6

o

Empresa Empleadora del Niguel !_(931) 60 2368 ﬁ(ﬂqgﬂar

I

T . G

Paso 3: seleccione el responsable.
Paso 4: seleccione el contrato a asignar.
Paso 5: pulse el boton Asignar Responsable para insertar un responsable

de contrato.
Paso 6: pulse el icono volver, situado al lado del botén asignar responsable

si desea regresar a la interfaz principal de la opcion contratos.

12
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6 - ¢Como ver el estado de ejecucién?

?) .:Empresa Empleadora del Niguel : : Compras : : Contratos - Mozilla Firefox
Archivo Edtar Yer Hstorid Marcadores Herramientas Ayuda

6 > C X & . http:flocalh fmodulosft php 7 ~| W = arquitectura entres capas vi -
[5] .empresa Empleador... (8 Con Clase - Cursos en... | ] Directorio MINBAS - M.,
D Q- VM<!nEIM- [as) as.com « % YouTube [E] Facebook = () Juegos -+ (] Expansidn - Feg abC - Q.Opdoms-u-

immmhmaielm:gc | + |
(J
N EMPLENI
. EMPLEADORA DEL NIGUEL
T

Datos de los Contratos
[ Insertar Contrato | [ Agregar Suplemento | | Insertar Factura | [ Asignar Responsable | [ Estado de Ejecucion | | Listar y

SG Calidad formatica

Registro Central
Mostrar Contratos

Mostrar Proveedores

Mostrar Responsables

Documentos

“3 Empresa Empleadora del Niguel *(024) 60 2368 -ﬂfCon!ac_l_av_
RN K N e ¢

1. Paso 1: seleccionar en la ment Compras la opcién Contratos.

2. Paso 2: haga clic en la opcién Estado de Ejecucion.

13
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@ 32 C' A @ ‘ hitp:/flocalhost/b dulos| i php ~ | | \W = arquiectura en tres capas ve )/
.:Empresa Empleador... (8) Con Clase - Cursos en... | | Directorio MINBAS - M,
D Q- vm-}ﬂm\do- [as] as.com + 4 YouTube [ Facebook - [T) Jusgos - (] Expansién - fed aBC - Q.Opdones-u~
mi«ﬂemuddwz:n...f *
() EMPLENI
.J EMPLEADORA DEL NIQUEL
e e T e e I
<
2009-01-01 | [2010-07-05 «
[Todos) v
Contrato Aprobado  Tipo Vigencia Proveedor Valor CUC  Suplemento Ejecutado  Saldo Valor CUP  Suplemento Ejecutado Saldo
492010 2010-04-24 Compra-Venta 1afo Emp. Comercial del 627.84 0 3428 28504 188.85 0 66.5 12235
Cemento
1752010 2010-02-24 Compra-Venta 1afio  Copextel hlg 10000.00 9700.26 5000.00 4930.31 13938 4860562
0722010 2010-02-24 Compra-Venta 1afio CIMEXSA hig 10000.00 0 0.00 0 ) 0
071/2010 2010-02-22 Compra-Venta 1afic CIMEXSA hlg 172966.34 0 0.00 0 0
23/2010 2010-02-19 Compra-Venta 1afio  Copextel Moa 112589.28 0 39406.25 0
801-F-325 2010-02-17 Compra-Vent: 1afio Al 10000.00 0 2596.86 0
Universales Holguin
12412010 2010-02-04 Compra-Venta 1afio  Axess Tradex Moa 9348751 88923.97 744 9151311 2057317 19886.89
UNI-S- 2009-09-23 Compra-Venta 1afio  Emp. Comandante 5432.90 0 0 54329 0.00 0
135/2009U8B-2754 Emesto Che Guevara
1418-8770/2008  2009-04-23 Compra-Venta 1afio EIGT 2751519 0 0 7 681578 0 0! 681578
0172008 2009-02-27 Compra-Venta 1afioc ECRIN 65269 373.99 0 6 38.00 0.00 0
o Empresa Empleadora del Niquel M(024)602368  “HContactar
Terminado &

3. Paso 3: seleccione las fechas del periodo que desea ver.

a. La primera fecha debe ser menor que la segunda para no hacer el

proceso mas dificil.

4. Paso 4: pulse el boton de filtrado para mostrar el estado de ejecucion de los
contratos.
a. En caso de presentar error alguno de los datos mostrados en
pantalla puede hacer clic sobre estos para su actualizacion.
5. Paso 5: pulse el icono volver, situado en la parte superior derecha si desea

regresar a la interfaz principal de la opcién contratos.

14
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7 - ¢Como listar y actualizar facturas?

| ©) .:Empresa Empleadora del Niquel : : Compras : : Contratos - Mozilla Firefox

Archivo  Edtar  VYer Historid Marcadores Herramientas  Ayuda

6 28 C' X @ ‘ i php - W uumamlrscepaswf
[5] .:Empress Empleador... (8 Con Clase - Cursos en... | | Directorio MINGAS - M..
@ Q- o v<|» (&) ElMundo + (8] as.com + ¥ YouTube [ Facebook - [Z) Juegos - [E] Expansion -+ fed aBC - O;Opﬂones-uv

[2] sEmpresa Empleadora del Niquel ::C... | * |
&l
N EMPLENI
. EMPLEADORA DEL NIGUEL
Y AL S

Datos de los Contratos
[ Insertar Contrato || Agregar Suplemento | | Insertar Factura | [ Asignar Responsable | [ Estado de Ejecucion ]| Listar y

Registro Central
Mostrar Contratos

Mostrar Proveedores

Mostrar Responsables

Documentos

Empresa Empleadora del Niguel *(024) 60 2368 »"mmaqa:_

Ry K R V) I

1. Paso 1: seleccionar en el menu Compras la opcion Contratos.
2. Paso 2: haga clic en la opcién Listar y actualizar facturas.

15
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Archivo  Editar Yer Historid Marcadores Herramientas Ayuda
@ »yC X & ‘ hittp:/floc {base/modulos/ fistar_facturas.php 7 = W = arqutectura entres capasvi J
.:Empresa Empleador... (8 Con Clase - Cursos en... | | Directorio MINBAS - M...

@ - VI ¢ W emndo- @) sscon- & vourwbe [ Focebook+ [) egos - [E] Expansén~ figapc- @, opoones - [ -
.invmninmieadwudelw::n...é - e

(d
(JEMPLENI
) EMPLEADORA DEL NIQUEL
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[2003-01-01 20100705
= : O

~

&No. Contrato No. Factura Fecha Importe CUC Importe CW‘A
07172010 261258 24/06/2010 735 0.00]

07172010 263902 08/06/2010 1800.00 0.00’

1712010 FS-01 07/06/2010 29974 69.69

263474 07/06/2010 52.80 .

07172010 262663 01/06/2010 704.00: 000'

07172010 262417 31/05/2010 369.60

07172010 262053 27/05/2010 0.00

07272010 260031 1810672010 0.00

12412010 1200 151051201 : 238

12412010 1201 12/05/2010 10.91 3.00

07172010 257663 06/05/2010 150.00 0.00

07172010 257659 06/05/2010 25.30 0.00

07172010 257161 03/05/2010 59.10 0.00

07172010 256936 30/0412010 61.80 0.00

07172010 256020 2710412010 136.20 0.00

4912010 301615 27/0412010 34280 66.50

07152010 256019 2710412010 600.00 0.00

2312010 BFB-451000377 23/04/2010 71.55 25.40

2312010 BFB-451000378 23/04/2010 19416 25838
. 2302010 AEB.A51000341_19/04(2010 254979 8233
& Empresa Empleadora del Niquel M024)602368 HContactar v
Terminado (%]

3. Paso 3: seleccione las fechas del periodo que desea ver.
a. La primera fecha debe ser menor que la segunda para no hacer el
proceso mas dificil.
4. Paso 4: pulse el boton de filtrado para mostrar el estado de ejecucion de los
contratos.
a. En caso de presentar error alguno de los datos mostrados en
pantalla puede hacer clic sobre estos para su actualizacion.
5. Paso 5: pulse el icono volver, situado en la parte superior derecha si desea

regresar a la interfaz principal de la opcién contratos.
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8 - ¢Como registrar la solicitud de aprobacion de un contrato?

?) .:Empresa Empleadora del Niquel : : Compras : : Registro Central - Mozilla Firefox
Archivo  Edtar  Ver Higtorial Marcadores Herramientas  Ayuda

O ¢ X @ B O rvirmsmimsionstessiossto SR er—y
[5] .:Empresa Empleador... (8 Con Clase - Cursos en... | ] Directorio MINBAS - M.,
D Q- vm 4 [B)ertundo - [as] as.com - (&5 vouTube [ Facebook = () Jusgos - [[E] Expansién - Fed aeC - ®, Opciones -u .

MMMU“;GH7C | +VV
(J
(JEMPLENI
° EMPLEADORA DEL NIQUEL
e S e T S L

REGISTRO CENTRAL DE CONTRATOS DE COMPRAS
[ Ap on C I

d Mostrar Contratos

Mostrar Proveedores

Mostrar Responsables

Documentos

H Empresa Empleadora del Niguel M(024) 60 2368 WHContactar
PSSR R R PR regeos pho (&

gist

1. Paso 1: seleccionar en el menu Compras la opcién Registro Central.
2. Paso 2: haga clic en la opcion Registrar Solicitud Aprobacién Contratos.
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) .:Empresa Empleadora del Niguel : : Compras : : Registro Central - Mozilla Firefox
Archivo Edtar Ver Higtorial Marcadores  Herramientas  Ayuda

@ >+ C X & 0 (5] htp:iiocathostfbasefmoduos/ g pho# 1.7~ \W~ arquitectura en tres capas vi
.:Empresa Empleador... (8) Con Clase - Cursos en... | | Directorio MINBAS - M.

® [ Bl ¢ Wk 8 secon (5 voursbe [ Facsbook- [ e - [E) - 346, opconss - [ -
[7] s£mpresa Empleadora del Niquel :: C... |

(J
r JEMPLENI
. EMPLEAQ IQUEL
: 1
e e e e N

REGISTRO CENTRAL DE CONTRATOS DE COMPRAS

1 Registrar Ap on Contratos, | [ Regi L
Registrar Contrato ﬁ
No. Contrato: ‘A
No. Suplememnto )
Proveedor
Tipo de Contrato: v ﬂ
Inicio:
Culminacion: w
Estado: _ow

Observacion: p

Valor CUC: 1.000,000.00 m
Valor CUP: {1 000,000.00 m
& Registrar Solicitud | w

"‘J . . Empresa Empleadora del Niguel M024) 60 2368 v“iComﬁl_@g .
http:/flocathost fbase /modulos/ fregistros. php# @

Qstros.php

Paso 3: seleccione el contrato.

Paso 4: seleccione el suplemento (si tiene).
Paso 5: seleccione el proveedor.

Paso 6: seleccione el tipo de contrato.
Paso 7: seleccione la fecha de inicio.

Paso 8: seleccione la fecha de culminacion.

© © N o 0o b~ W

Paso 9: introduzca el estado del contrato.

10.Paso 10: introduzca la observacién realizada al contrato.

11.Paso 11: introduzca el valor “CUC”.

12.Paso 12: introduzca el valor “CUP”.

13.Paso 13: pulse el botdbn Registrar Solicitud para adicionar la nueva
solicitud de aprobacion de contrato al sistema.

14.Paso 14: pulse el icono volver, situado al lado del boton Registrar Solicitud

si desea regresar a la interfaz principal de la opcion Registro Central de

Contratos de Compras.
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9 - ¢COmo registrar un proveedor?

%) .:Empresa Empleadora del Niquel : : Compras : : Registro Central - Mozilla Firefox (=103}
Archivo Edtar Yer Higtoral Mercadores Herramientas Ayuda

6 rC X a@ :fflocalh prasiregistros.php 7 = W~ arquitectura en tres capas v )
[5] .:EmpresaEmpleador... (& Con Clase - Cursosen... | 7] Directorio MINBAS - M...

D|a-: Vm+ B e1Mundo + (@S] as.com - (5 vouTube [ Facebook = [EX) Juegos + [E] Expansin - Fad abC - G,Opo'mes-n-
VMEmm:ddm::l:...l + | =

r\. EMPLENI

J EMPLEADORA DEL NIQUEL

@
T I——

REGISTRO CENTRAL DE CONTRATOS DE COMPRAS
[ Ap on C. I

Mostrar Contratos

Mostrar Proveedores

Mostrar Responsables

Documentos

ﬁ"} Empresa Empleadora del Niquel M (024) 60 2368 Wi Contactar
T — et ©

1. Paso 1: seleccionar en el menu Compras la opcién Registro Central.
2. Paso 2: haga clic en la opcién Registrar Proveedor.

19



Iﬂ MANUAL DE USUARIO rJ

“) .:Empresa Empleadora del Niquel : : Compras : : Registro Central - Mozilla Firefox
Archivo Edtar Yer Higtorial Marcadores Herramientas Ayuda

6 > C X o W hee:docahostibaseimod fregistros.php# 7 = W = arqurectura en tres capas ve )
.:Empresa Empleador... (8) Con Clase - Cursos en... | | Directorio MINBAS - M...

@ [a- v I ¢ W eitundo- 88| ascom~ (5 vouTube [ Focebook - (i) Juegos - [E] Expansién - fedasc- @, opoiones - [ -
.ﬁwreu&mleadotaddl‘qul::c...} - -

(J
r ' EMPLENI
. EMPLEADORA DEL NIQUEL
e

REGISTRO CENTRAL DE CONTRATOS DE COMPRAS
[ Registrar Aprobacion C 1{ Registrar Pt

oveedor| |
Insertar Proveedor A
Nombre:
Producto(s) que Oferta;
Direccion: )

Director:
Cotreo Electionico: jorgelopez@corren.com
Teléfono(sk: 0-2883
Aprobado: |
y Registrar P(MQN

D‘J R Empresa Empleadora del Niquel  %(024) 602368  “iContactar
http:fflocalhost fbase/modulos/ fregr php# &

3. Paso 3: introduzca el nombre del proveedor.
4. Paso 4: introduzca los productos que oferta.
5. Paso 5: introduzca la direccion del proveedor.
6. Paso 6: introduzca el nombre del director de la entidad.
7. Paso 7: introduzca el correo electronico del proveedor.
8. Paso 8: introduzca el numero telefénico.
9. Paso 9: seleccione el estado del proveedor.
a. En caso de que no se encuentre el estado puede agregarlo pulsando
el icono insertar aprobado situado al lado del campo aprobado.
10.Paso 10: pulse el boton Registrar Proveedor para adicionar un nuevo
proveedor al sistema.
11.Paso 11: pulse el icono volver, situado al lado del botén Registrar

Proveedor si desea regresar a la interfaz principal de la opcion Registro
Central de Contratos de Compras.
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10 - ¢Cémo mostrar el registro de solicitud de aprobacién de contratos?

") .:Empresa Empleadora del Niguel : : Hidden : : Home - Mozilla Firefox E‘@‘Et
Archivo  Editar  Ver Historial Marcadores Herramientas  Ayuda

6 + C X W repiocahosibasefmoduoshome.pho 17 - Wi wiosdate ¥.d
.:Empresa Empleador... (8 Con Clase - Cursosen... | ] Directorio MINBAS - M... ) ASUS PSPE-VM Descar...

O R VT ¢ Wemeo- @ ss.con- 5 vourwbe [ Focebook+ () egos = [E] Expensén+ 5 abc - &, Opoones - [ -
mww@iﬂ.l - n

(J
r ' EMPLENI
. EMPLEADORA DEL NIQUEL

Contratos

Registro Central

Mostrar Proveedores

Mostrar Responsables

Documentos

65’ Empresa Empleadora del Niguel #024) 60 2368 Agmjgm_r
heto: flocathost ibase imoduos | i s ®,

1. Paso 1: seleccionar el ment Compras.

2. Paso 2: seleccionar la opcion Mostrar Contratos.
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?) .:Empresa Empleadora del Niquel : : Compras : : Mostrar Contratos - Mozilla Firefox
Archivo  Editar Ver Hitorial Marcadores Herramientas Ayuda

@ » C X & W (B hpfocahostibase/moduosfcomprasf & -php w7 |We Vs
.iEmpresa Empleador... (8) Con Clase - Cursosen... | | Directorio MINBAS - M... £} ASUS PSPE-YM Descar...

o[- VI ¢ Wendo- @S] ascom- (5 vourube [ Facebook - () dveoos + [ Expansién - g A6c - &, Opcones - [ -
.:EmptesaEmpleadoraddend::C..:[ + | |z

p‘;smpusnl
EMPLEADORA DEL NIQUEL
»ww “infomites weompras ||

Contrato Suplemento  Proveedor Inicio Culminacion Estado Observacion Valor CUC Valot CUP
Aprobado en el CEF de la
2452010 AMBAR Compra-Venta 2010-02-04 2011-02-04 vigente Empresa el 200012010 acta 3 456354 686,20 w.

acuerdo 33.bbbb
Aprobado en el CEF de ra

2312010 Copextel Moa Compra-Venta 2010-02-18 2011-02-19 vigente 112589.28 39406 25 w-
;rupnﬁ.
Aprobado en el gg{ de la
|Empresa el ,acta acuerdo,
Almacenes Universales 5
801-F-325 ;;'(;::,” LA Compra-Venta 2010-02-17 2011-0217 vigente 10000.00 250696 w.
3 el C 1
Copextei hig CompraVenta 2010-02-24 2011-02-24 vigente  ProvadoenelCEF dela 20974
0 el C )
1742010 No.1/17/2010 Copextel hig Compra-Venta 2010-04-07 2011-04-07 vigente ;::;?:d RetCEr dola 9700.26
1742010 01 Prensa Latina Compra-Venta 2010-07-07 2010-06-30 vig $58 200
& Empresa Empleadora del Niquel ~ “*(024) 60 2368 “Contactar
Terminado &

3. Paso 3: una vez que se muestra el registro se solicitud de aprobacién de
contratos puede actualizar la informacién si lo desea haciendo clic sobre el
campo que desea modificar.

4. Paso 4: si desea eliminar la informacion de algun contrato puede hacerlo
haciendo clic en el botdn eliminar.
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11 - ;Cémo mostrar los proveedores?

’) .:Empresa Empleadora del Niguel : : Hidden : : Home - Mozilla Firefox
Archivo  EdRtar Ver Higtorial Marcadores Herramientas Ayuda

6 NN e ——

@ - vm.{- B EMundo - [aS) as.com - (5 YouTube
2] £Empresa Empleadora del Niquel::H...|
(J
JEMPLENI
. EMPLEADORA DEL NIQUEL
I R S ——

.Empresa Empleador... (8) Con Clase - Cursos en... | | Directorio MINBAS - M... £} ASUS PSPE-YM Descar..,
B3 Facebook - [Z) duegos - [E| Expansion - fsd aBC - &, Opciones - -

W Informatica

2 || W= . 2

W Compras
Contratos
Registro Central

Mostrar Contratos 2

p Mostrar Proveedores

Mostrar Responsables
Documentos

M(024) 602368  “Contactar

Empresa Empleadora del Niquel

o

&

1. Paso 1: seleccionar en el ment Compras.

2. Paso 2: seleccionar la opcion la opcion Mostrar Proveedores.
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Empresa Empleadora del Niguel mpras : : Mostrar Proveedores - Mozilla Firefox
Archivo  Edtar  Yer Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda
O - C X o W T roimerespmimsssicamesivone srovsioes o % -] [w- »
.Empresa Empleador... (8) Con Clase - Cursos en... | '] Drectorio MINBAS - M... £} ASUS PSPE-VM Descar...
@IQ- ; Vm{-ﬂm\dw (as] as.com - &% YouTube [ Facebook - [Z) Juegos - [E] Expansion - fed aC - e¢m~=-
.:ﬁmpresafnueadorodd"qud::c...l -
(JEMPLENI ;
J EMPLEADORA DEL NIQUEL
®
T O T T —
i Prody Que Oferta eccion Director Correo Electronico Teléfono(s)
'Papel, tintas y master,
cartulinas y cilindros
[B/duRkicedox, chocho el Calle popularNo.121 entre 4o o
Prensa Latina colo. | dpez Recio y san Esteban, “ﬁ;vun;»‘u; - landa@prensa-latina.cu 0132-292972 sl -
Camaguey =
entral via Bayamo  Radl Valcarcel _ " 1A214932 o
IMercedes Benz Neumaticos. ;I::'u’,[r faBayemo ,':a" i b g.sanchezi@hlg. mevs.cu 4211327421133 Si -
= Matertales de ofitina @ Insumos de  Inmoblllaria Aimacenes lliana Gomez 2 &
ex a . - hatista@mo xel.com ] i 6 -
Copextel Moa sefialética Universales SA Moa, Holguin. Abreu abatista@moa.copexdel.com.cu 806917 /806902 S|
de oficina, herramientas,
C No.10 gy
:alle o ," 10 emr-u ay1t, Julio Antonio Ontiz jreinosa@cimex.com.cu o
Reparto Ciudad Jardin, A = 8| -
Torres
Holguin
Ave 57 No. 4437 enfre 44 y 46, Hndo Allongo
QUIMIMPEX Puentes Grandes, Playa, C. de :2:»1{,,'1[ 0NS0" campliio@auimimpexminbas.cu Sl .
la Hab btading
qEn'*.'E? v-:a:‘ngerado;e-;\?an" "_'nai via Bayamo A:'?"?arxuef Sl sk N e 425227 sl .
kmJ Holguin, Hemandez Nufiez
Material ina, equipos de e
COPERFIL encuadernacion y diferentes Ave. 49, ﬁ"::?"‘g’“° ahel@grafica.coperil.cu 07 204 6232, 6233 Sl
implementos de encuadmados PNIeEg0
&7 Empresa Empleadora del Niquel M(024)602368  “Contactar ™
Terminado &

3. Paso 3: una vez que se muestra el listado de proveedores puede actualizar
la informacién de cualquier proveedor si lo desea haciendo clic sobre el
campo que desea modificar.

4. Paso 4: si desea eliminar algin proveedor porque no va a contratar sus
servicios o por cualquier otro motivo puede hacerlo haciendo clic en el botén
eliminar.

24



_llE MANUAL DE USUARIO CJ

12 - ;Cémo mostrar los responsables?

2 .:Empresa Empleadora del Niguel : : Hidden : : Home - Mozilla Firefox
Archivo  EdRar  Yer Higtorial Marcadores Herramientas  Ayuda

O - C X @ @ (O simormbumosimme e % ] [We wiowasc 2
.Empresa Empleador... (8) Con Clase - Cursosen... | | Directorio MINBAS - M... -} ASUS PSPE-VM Descar...

@ Q- » VI ¢ Wemnso- @ escon- & vourbe [ Focebook - () dvegos - [E] Exponsién - o3 abc+ @, Opones - [ -
mmlpleadwoddﬂwnl::u..] + | H

(JEMPLENI
J EMPLEADORA DEL NIQUEL
®

T e m— | R ...

Contratos

Registro Central

Mostrar Contratos

Mostrar Proveedores
& Mostrar Responsables

& Empresa Empleadora del Niquel ~ *(024) 60 2368  “#Contactar
PET T S A ETY a3 RS ‘;,

1. Paso 1: seleccionar en el menu Compras.

2. Paso 2: seleccionar la opcion Mostrar Responsables.
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2 .:Empresa Empleadora del Niguel : ;: Compras : : Mostrar Responsables - Mozilla Firefox
Archivo  EdRar  Ver Hglorial Marcadores Herramientas  Ayyda

e > C X v W tpgtocahosbasejmoduosfcomprash bles.ohp S | [ws ys
.:Empresa Empleador... (8 Con Clase - Cursosen... | | Directorio MINBAS - M... '} ASUS PSPE-YM Descar...
@ Q- : V¢I-Ell~\ur1do- [8s] as.com - (% YouTube [3 Facebook - [iZ) Juegos - [E] Expansion - ed aBC - Q.Opdunu-u-

.:Enmuimpleadoruddﬂquel::c.. ’ -
r‘p EMPLENI

. EMPLEADORA DEL NIQUEL
foracin. |l hdminstracin |4 Toventao | Gasos | athdden | S Cabdad | wnfomitca |wcompras | |

1712010
12372010

Inelvis Matos Matos

Nombre No. Contrato
Gomero Rodriguez 2312010

uillermina L -
Yeidel Cuenc [ -
Ineivis Matos Matos -
Yaquelin Barzaga Garcia 801-F-325 -
Yaquelin Barzaga Garcia v {1418-8770/2009 [v -
3
=

Yeldel Cuenca Aguilar

07212010
01/2009

801-F-325

12412010
1418-877012009

4972010
UNI-8-135/2009U8B-2754
90

f:“;" Empresa Empleadora del Niquel  #(024) 60 2368 “SContactar
Terminado &

3. Paso 3: una vez que se muestra el listado de los responsables de contratos
puede realizar actualizaciones como cambiar el responsable de un contrato
0 asignar a una persona como responsable de varios contratos, para ello
solo debe hacer clic en el campo que desea modificar.

4. Paso 4: si desea eliminar un responsable puede hacerlo pulsando el botén

eliminar.
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13 - ¢, CAmo subir los documentos de los contratos?

2 .:Empresa Empleadora del Niguel : : Hidden : : Home - Mozilla Firefox
] Archivo  Editar  Ver Higtorial Marcadores Herramientas  Ayyda

6 » C X @ W ntpiocshosbaseimoduoshome.pho 7 -] Wi ) (¢ P
[5] .:Empresa Empleador.. (8 Con Clase - Cursosen... | '] Directorio MINBAS - M... £} ASUS PSPE-YM Descar...

@D [a- S We vm.{. B EMundo - [aS] as.com - &5 vouTube [ Facebook - (i) Juegos - [E] Expansién - ed aBC - &, Opaiones H -
@mawkmaddm::u..l + | E

p‘,EmPLEnl
EMPLEADORA DEL NIQUEL
)

Contratos
Registro Central
Mostrar Contratos

Mostrar Proveedores

Mostrar Responsables

bi' Empresa Empleadora del Niquel #024) 60 2368 ﬁg_qmmm
e PR ST T I

1. Paso 1: seleccionar en el menu Compras.

2. Paso 2: seleccionar la opcion Documentos.
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?) .:Empresa Empleadora del Niguel : : Compras : : Documentos - Mozilla Firefox

Archivo Edtar Yer Hgtorial Marcadores Herramientas Ayuda
6 v c X oy i http:/flocahost fbase/t { fdocs.php 7 v W~ arqutectura en tres capas ve )
[5] -:EmpresaEmpleador... (8 Con Clase - Cursos en... | | Directorio MINBAS - M..
@IQ- vm«]-ﬂm- [as] as.com » & YouTube [ Facebook ~ [Z) Juegos « [E] Expansién - fed ABC ~ 0.0pdmes-~
[] Empresa Empleadora del Niquel :: ... | e
() EMPLENI
. EMPLEADORA DEL NIQUEL
e e e e e vty vy —
Documentos
Nombre Doc:
Contrato:| v
Documento: | i
5

Nombre Documento: Mario ""

—_
Nombre Documento: Capit ’&‘
Contrato: 17/2010 —
Proveedor: Co
Nombi e Documento: .“
Contrato: 2312010 —_

—_
& del Niquel M024)602368  “MContactar
Terminado @

3. Paso 3: introduzca el nombre del documento.
4. Paso 4: seleccione el contrato.

5. Paso 5: pulse el boton examinar para seleccionar la ubicacion del
documento.

6. Paso 6: Pulse el botén insertar.

Una vez que suba el documento, seguidamente aparecera en la parte inferior la
informacioén del documento.
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Abriendo Cumplimiento de los Objetivos 1er Trimestre 2.. g‘ + Mozilla Firefox

Ha escogido abrir
) ...mplimiento de los Objetivos 1er Trimestre 2010 DT.docx jdocs.php w - |We .
que es de tipo: Documento de Microsoft Office Word

de: hitp:fjlocahost M... €% ASUS PSPE-YM Descar...

£Qué deberia hacer Firefox con este archivo? o - 85 as.com~ {5 YouTube [] Facebook - () doegos - [ Expansén+ fe3 abc~ @, opaones - [ -
@fAber con] | Microsaft Offce Word (predaterminads) E :
O Guardar archivo

[7] Hacer esto autométicamente para estos archivos a partr de ahora.

e e e e
Documentos

Nombre Doc: [
Contrato:| v/
Documento: |~ Examinar_
T
Nombre Documento: dddd v
Comtrato: 07152010 ='
Proveedor: CIMEX SA hig
Nombi e Documento: Marlo r‘}l
Contrato: 2312010 [2e]
Proveedor: Copextel Moa
Nombre Documento: Capitulo || de tesis de mario [ \
Contrato: 17/2010 e
Proveedor: Copextel hlg
Nombre Documento: Capitulo Il de tesis de marlo 9
Contrato: 2312010 —
Proveedor: Copextel Moa
Nombie Documento: Cuba r,‘a
Contrato: 17/2010 —
Proveedor: Copaxel hlg
‘9 Empresa Empleadora del Niguel M024)602368  “Contactar
Terminado &

7. Paso 7: si desea ver cualquier documento puede hacer clic el vinculo de la
parte derecha del documento para descargar el documento.

8. Paso 8: posteriormente aparecera una ventana que le permitira abrir o
guardar el documento pulsando el boton aceptar.
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